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KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir ndm 2024

Thuc hién Ké hoach sé 351/KH-UBND ngay 22/01/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh vé thyc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trir nam 2024, S& Tu phap
xay dung ké hoach nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Nang cao nhan thirc, trach nhiém ciia cac phong, don vi, nhat 1a ngudi
ding dau cac phong, don vi trong viéc chi dao, td chirc thuc hién nhiém vu cong
tac van thu, luu trir; ddy manh tng dung cong nghé thong tin trong cong tac vin
thu, quan 1y tot tai liéu dién tir.

2. Tang cudng cong tac quan 1y hoat dong van thu, luu trit ddi véi cac don
vi thudc Sé, nhim dua cong tac van thu, luu trit di vao né nép. Xac dinh mot sb
nhiém vu trong tam trong vi¢c thuc hién cong tac van thu, luu trlt nam 2024, dam
bao thuc hién thong nhat, dong bo, hiéu qua, ding quy dinh.

I1. NOI DUNG THUC HIEN
1. Quan ly, chi dao, hwéng din céng tac viin thw, hru trir
a) Cong tac tuyén truyén, phd bién cic vin ban vé cong tac van thu, luu trit

Tiép tuc ting cuong cong tic tuyén truyén, phd bién, quan triét cac quy
dinh cua phéap luat hi¢n hanh vé cong tac van thu, luu trit: Nghi dinh )
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha vé cong tac van thu; Quyét dinh
s6 71/QD-TTg ngay 10/02/2023 cta Thu tuéng Chinh phii phé duyét cac nhiém
vu, giai phap bao hiém tai liéu luu trir qudc gia, giai doan II. Cac Thong tu cua
Bo truong Bo Noi vu: Thong tu sd 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 Quy dinh
thoi han bao quan tai liéu; Thong tu s6 08/2023/TT-BNV ngay 31/5/2023 Quy
dinh tiéu chi, tiéu chuan chat luong dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach
nha nudc thudce linh vue Luu trir; Thong tu sé 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023
Hudéng dan luu trir ho so thii tuc hanh chinh dién tir; Thong tu s6 16/2023/TT-
BNV ngay 15/11/2023 Quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuét chinh 1y tai liéu nén
gidy; Ké hoach sb 249-KH/TU ngay 21/11/2023 ctia Ban Thudng vu Tinh uy
Ninh Thuan vé thyc hién Két luan s6 02-KL/VPTW, ngay 08/11/2023 cua Vin
phong Trung wong vé Hoi nghi toan qudc cong tac van thu, luu trir Pang, Mat
tran TO quéc Viét Nam va céc to chire chinh tri - xd hoi nam 2023; K& hoach s
3865/KH-UBND ngay 07/9/2022 cua Uy ban nhan dan tinh vé trién khai thuc



hién Chuong trinh “Céng bd tai lidu luu trir phuc vu xdy dung va phat trién kinh
té-x3 hoi tinh Ninh Thuén, giai doan 2022-2030”; Cong van s6 5445/UBND-
VXNV ngay 28/12/2023 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc trién khai thuc hién Ké
hoach s6 249-KH/TU ngay 21/11/2023 ctia Ban Thudng vu Tinh ty vé cong tac
van thu, luu trir.

b) Xay dung va ban hanh vin ban quan 1y vé cong tac van thu, luu trit

- Tiép tuc cap nhat, ra soat dé ban hanh cac vin ban chi dao vé cong tac
van thu, luu trit phu hop véi cac quy dinh cua phdp ludt va cac van ban hudng
dan cua cap co tham quyén dé thyuc hién chirc ning quan 1y vé linh vuc van thu,
luu trir thudc pham vi quan ly; trong do tap trung vao mot s6 van ban sau: ra soat,
diéu chinh, b6 sung Ké hoach ki€ém tra cong tac van thu, luu trit; Quy ché cong
tac van thu, luu trit; Danh muc ho so cla co quan, don V1.

- Drfly manh viéc thuc hién cOng tac soan thao van ban dung theo quy dinh
ctia phap luat vé cong tac van thu.

- B4 tri cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, lwu trit quan 1y vin ban
di, dén cua cac phong, don vi.

¢) Thuc hién ché d6 bao céo thong ké nganh Noi vu (linh vyc van thu, luu
trir) hang nim theo Thong tu s6 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 cua Bo trudng
Bo Noi vu vé quy dinh ché d6 bao cio thong ké nganh Noi vu.

d) Pay manh cong tac kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét
vé cong tac van thu, luu trit.

d) Tiép tuc ting cuong tng dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu,
luu trit; quan 1y van ban di, dén tai co quan, don vi.

2. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv

a) Tang cudng st dung, trao d6i van ban giita cic co quan, don vi trong
nganh dudi dang dién tir, dugc ky s6 boi chit ky s6 chuyén dung (trir van ban
mat).

b) Tiép tuc thuc hién Ké hoach sé 3385/KH-UBND ngay 22/9/2020 clia
Uy ban nhan dan tinh vé trién khai thuc hién Dé an “Luu trit tai liéu dién tor cla
cac co quan nha nudce giai doan 2020-2025.

3. Quan ly tai li¢u luu trir

T6 chuc thuc hién viéc thu thap ho so dién tir va bao quan hd so dién tir
thong qua Hé chuong trinh quéan 1y van ban va ho so cong viégc.

4. Bo tri kinh phi dé thyc hién cong tac vin thw, luu triv



Chu dong can ddi, bo tri kinh phi d6i véi cong tac van thu va hoat dong luu
trir theo quy dinh cta phap luat.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac phong, don vi trwe thudc S&

a) T6 chirc tuyén truyén, phd bién cac vin ban huéng dan thi hanh vé cong
tac van thu, luu trit &én cong chire, vién chirc thudc cac phong, don vi minh bang
hinh thurc phu hop.

b) Chi dao cong chirc, vién chirc thuc hién cong tac soan thao van ban dam
bdo chat ché trudce khi trinh Lanh dao ky ban hanh van ban dam bao thoi gian
theo quy dinh.

¢) Thuc hién day du tmg dung phan mém ho so dién tir; cong tac bao vé bi
mat nha nudc.

d) Thyc hién ché do bao cao théng ké nganh Noi vu (linh vuc van thu, luu
trir) hang nim theo Thong tu s6 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 cia Bo trudng
Bo Noi vu vé quy dinh ché d6 bao cao thong ké nganh Nbi vu.

e) Cac don vi truc thudc S¢ xay dung Ké hoach thuc hién cong tac van thu,
lyu trit ndm 2024 cta don vi minh va giri vé S6 Tu phap (thong qua Vian phong
S&) trude ngay 20/02/2024.

2. Van phong S&

a) Tham muu xay dung, ban hanh vin ban quan 1y, chi dao, huéng dan vé
cong tac van thu, luu trir; thuc hién ché d6 bao cio théng ké nganh Noi vu (linh
vuc van thu, luu trit) hang ndm theo Thong tu sd 03/2018/TT-BNV ngay
06/3/2018 ctia Bo truong Bo Noi vu vé viée quy dinh ché do bao cao thdng ké
nganh N1 vu.

b) Theo ddi, kiém tra viéc thyc hién nodi dung Ké hoach nay va tong hop
béo cao theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2024./.

Noi nhdn:

- S6 Noi vu;

- Lanh dao So;

- Cac phong, don vi truc thudc So;
- Luu: VT, VP. TN

~5.n.c GIAM POC

S0 M
ﬁTUPHAF_ J

e \:"\'l' \. '
UMY Pran Vin Hiéu

* Cd,

al






		sotp@ninhthuan.gov.vn
	2024-01-30T16:03:20+0700


		sotp@ninhthuan.gov.vn
	2024-01-30T16:03:43+0700




